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MOJOKERTO / i
N Penyusunan Laporan N
Nama SOP Penyelenggaraan Pemerintah
Daerah (LPPD)
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PP No. 3 Tahun 2007 tentang Laporan
Penyelenggaraan = Pemerintah  Daerah
Kepada Pemerintah, Laporan Keterangan
Pertanggungjawaban Kepala Daerah dan
Informasi Laporan Pemerintahan Daerah
Kepada Masyarakat

1. Memahami peraturan perundang-undangan
yang terkait dengan penyusunan LPPD
2. Memiliki kemampuan menyusun LPPD

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP Pelaksanaan Kegiatan
2. SOP Pencairan Anggaran
3. SOP Tata Naskah Dinas

1. Seperangkat Komputer

2.  Format LPPD

3. Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan
4. Data dan informasi asset

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila penyusunan Laporan Penyelenggaraan
Pemerintah (LPPD) tidak dilaksanakan sesuai
SOP maka proses penyusunan LPPD tidak akan
berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
(cetak)




SOP PENYUSUNAN LAPORAN PENYELENGGARAAN PEMERINTAHAN DAERAH (LPPD) DINAS PERTANIAN KAB. MOJOKERTO

PELAKSANA MUTU BAKU
R BB KEPALADINAS| ESELON 1l | FUNGSIONAL JFU KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT e
PERENCANA
1 |Kepala Dinas menugaskan fungsional perencana Disposisi Surat 30 menit |Disposisi surat
melalui Sekretaris Dinas untuk menyusun konsep
Laporan Penyelenggaraan Pemerintahanan .
Daerah (LPPD) Dinas Pertanian D
2 |Fungsional perencana menyampaikan format data Indikator kinerja, Indikator Kinerja |1 jam Form data dan informasi
dan informasi pencapaian kinerja kepada unit Utama, Pedoman Penyusunan capaian kinerja
kerja eselon 111 D Laporan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah
3 |Eselon Il mengisi form dan mengembalikan ke Form data informasi capaian 1 hari Form data dan informasi
fungsional perencana kinerja dan lembar disposisi Kepala capaian kinerja yang telah
D- Dinas diisi
Tidak
4 |Fungsional perencana mengevaluasi data dan [ Form data informasi capaian 1 jam Hasil evaluasi data dan
informasi kinerja yang telah terkumpul dan Ya kinerja yang telah diisi informasi capaian kinerja
dilanjutkan dengan penyusunan dokumen
5 |Fungsional Perencana menyusun dokumen LPPD Hasil evaluasi data dan informasi |2 hari Konsep LPPD
Dinas Pertanian D capaian kinerja
Tidak |
6 |Sekretaris Dinas mengoreksi dokumen LPPD | . Konsep LPPD Dinas Pertanian 1 jam Rancangan Akhir LPPD
: a
Midak
7 |Kepala Dinas memeriksa dan menandatangani Rancangan akhir LPPD Dinas 1 jam Dokumen LPPD yang
dokumen LPPD Pertanian ditandatangani
Ya
8 |Fungsional Perencana membuat surat pengantar Dokumen LPPD Dinas Pertanian 30 menit |Dokumen LPPD dan surat
untuk disampaikan ke instansi terkait D yang telah ditandatangani pengantar
9 [Menyampaikan ke instansi terkait untuk diproses Dokumen LPPD dan surat 1jam Pengiriman dokumen LPPD

lebih lanjut

Selesai

pengantar




